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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE LA FUNDACION DEL OLIVAR

INSTRUCCION 1. APROBACION Y OBLIGATORIEDAD

Estas instrucciones han sido aprobadas por unanimidad por el Patronato de la Fundacién del

Olivar con fecha 4 de mayo de 2010.

Estas instrucciones seran de obligado cumplimiento en el ambito interno de la Fundacion,
poniéndose a disposicion de todos aquellos que resulten interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de contratos regulados por ellas y se publicaran en el perfil del

contratante de la Fundacion.

Las presentes instrucciones entrardn en vigor tras su aprobacion y se aplicardn a aquellos

procedimientos de contratacion que se inicien con posterioridad a dicha fecha.

Las presentes instrucciones podran ser en cualquier momento objeto de modificacion y adicién

por acuerdo del Patronato.

INSTRUCCION 2. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

1. Las presentes instrucciones tienen por objeto regular el procedimiento general de
contratacion para la adquisicion de bienes, prestacion de servicios y ejecuciéon de obras de la
FUNDACION PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO DEL OLIVAR Y DEL ACEITE DE
OLIVA, en adelante la Fundacion, no sujetos a regulacion armonizada, asi como garantizar los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad, no

discriminacién y adjudicacién a favor de la oferta econémicamente més ventajosa.

2. La presente instruccién no se aplicara:

A los contratos a celebrar por la Fundacién que estén sujetos a una regulaciéon
armonizada, que se llevaran a cabo de acuerdo con el procedimiento establecido al
efecto en la Ley 30/2007 de Contratacion del Sector Publico, asi como en las
Directivas Europeas que le sean de aplicacion. Tienen la consideracién de
contratos sujetos a regulacién armonizada, de acuerdo con los articulos 13 y 17
LCSP, y la Orden EHA/3875/2007, de 27 de diciembre, aquellos cuya cuantia sea
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superior a 4.845.000€ en contratos de obra y 193.000€ en contratos de bienes y

servicios.?

- A los contratos celebrados por la Fundacion que sean susceptibles de ser
integrados en alguna de las categorias enunciadas en el articulo 4 de la LCSP, que

se regiran por las normas especiales que les sean de aplicacién en cada caso.

- Alas entregas dinerarias sin contraprestacion.

- Ala contratacion de personal dependiente.

- A los contratos donde la Fundacion sea el prestador de los servicios o

suministrador.

- A los convenios o0 acuerdos de colaboraciéon que la fundacién suscriba con
Administraciones Publicas, empresarios individuales o personas juridicas para la
consecucion de los fines fundacionales. A estos efectos, se entiende por Convenio
de Colaboracion el suscrito con la finalidad de realizar ambas un proyecto comun,
sin que sea posible entender que la Fundacion adquiere un bien o servicio a

cambio de un precio.
INSTRUCCION 3. PODER ADJUDICADOR
A los efectos de la aplicacion de la Ley 30/2007, de 30 de octubre de Contratos del Sector
Publico, la Fundacién tiene la consideracion de poder adjudicador sin caracter de
Administracion Publica, de acuerdo con lo establecido en el articulo 3.1.h) y articulo 3.3.b) de
la citada Ley.

INSTRUCCION 4. REGIMEN JURIDICO DE LOS CONTRATOS

1. Los contratos objeto de estas instrucciones tendran la consideracion de contratos

privados, conforme a lo establecido en el articulo 20 de la LCSP.

! Cantidades actualizadas por ORDEN EHA3497/2009 de 23 de diciembre, que establece los limites de
los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacion administrativa a partir de 1 de enero de 2010.
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2. La preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre la Fundacion se regira por las
presentes instrucciones, por la LCSP, sus disposiciones de desarrollo, aplicandose con
caracter supletorio las restantes normas de derecho administrativo, o en su caso, las normas

de derecho privado.

El orden jurisdiccional civil de los Tribunales de Jaén capital, serd el competente para resolver
las cuestiones litigiosas que surjan entre las partes en relacion con la preparacion,

adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincion de los mismos.

Asimismo se podra remitir a arbitraje la solucion de las diferencias que pueda surgir sobre los
efectos, cumplimiento y extincion de dichos contratos, de acuerdo con el articulo 39 de la Ley

de Contratos del Sector Publico.

INSTRUCCION 5. ORGANO DE CONTRATACION

1. El 6rgano de contratacion de la Fundacion es el Patronato, teniendo esta facultad delegada
en el Presidente Ejecutivo Yy el Director Gerente, atendiendo a la cuantia del contrato indicada

en los apartados siguientes.

2. El Presidente Ejecutivo, en cuanto 6rgano de contratacién por delegacion del Patronato,
estara facultado para la celebracion de cualquier clase de contratos y con caracter exclusivo
aquellos cuya cuantia supere los 50.000 euros. El Presidente Ejecutivo podra nombrar una
Mesa de Contratacion como organo de asistencia para la fase de adjudicacion de aquellos
procedimientos de contratacion en los que, atendiendo a su cuantia, especial relevancia o

complejidad, lo estime necesatrio.

3. El Director Gerente, en cuanto érgano de contratacién por delegacion del Patronato, podra

llevar a efecto la celebracion de contratos cuya cuantia sea inferior a 50.000 euros.

4. La Mesa de Contratacion, en el caso de ser designada por el Presidente Ejecutivo, tendrd la

siguiente composicion:

- Presidente: Presidente Ejecutivo
- Secretario: Director Gerente

- Podran formar parte de la Mesa de Contratacioén los siguientes vocales:
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0 Los miembros del Patronato de la Fundacion que manifiesten su
voluntad de participar.

0 Técnicos competentes de la Fundacién en la materia objeto del
contrato designados por el Presidente Ejecutivo.

0 Ademas, el Presidente Ejecutivo podra designar cuantos asesores

considere oportunos.

INSTRUCCION 6. CUANTIA DE LOS CONTRATOS

A los efectos de la aplicacion de los limites y procedimientos establecidos en estas
instrucciones, todos los importes expresados en euros se entenderan excluidos del
Impuesto del Valor Afadido, y deberan incluir la totalidad de los afios del contrato incluidas

las prérrogas.

Los precios fijados en el contrato podran ser revisados o actualizados, siempre que asi se
hubiese previsto en los pliegos y pactado en el contrato, cuando deban ser ajustados, al alza o
la baja, para acomodarlos a las variaciones econdmicas de los costes de la prestacion durante
su ejecucion. El pliego o el contrato deberan detallar, en su caso, la formula o sistema de

revision aplicable.

INSTRUCCION 7. DURACION DE LOS CONTRATOS

La duracion de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las
prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y la necesidad de someter periédicamente

a concurrencia la realizacion de la misma.

El contrato podra prever una o varias prorrogas siempre que las caracteristicas permanezcan

inalterables.

INSTRUCCION 8. CAPACIDAD Y SOLVENCIA DE LOS ADJUDICATARIOS

Podran contratar con la Fundacion las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras,
gue tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en ninguno de los supuestos a los
gue se refiere el articulo 49 de la LCSP y acrediten su solvencia econdmica, financiera y

técnica o profesional.
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Corresponde al 6rgano de contratacién de la Fundacion apreciar la concurrencia de las
circunstancias previstas en el articulo 49 de la LCSP que prohiben contratar con la Fundacion,
llevandose a cabo la declaracion sobre la concurrencia de dicha prohibicion de forma analoga

a las reglas contenidas en el articulo 50 de la LCSP.

Los requisitos minimos de solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional, que debe
reunir el empresario se acreditaran conforme a lo establecido por el érgano de contratacion

para cada contrato, por alguno de los siguientes procedimientos:

a. Mediante la aportacion de la documentacién requerida de entre la
establecida en los articulos 64 a 68 de la LCSP.

b. Mediante certificado de la clasificacion de empresario expedido por el érgano
competente.

c. Por otro medio de prueba distinto a los anteriores.

INSTRUCCION 9. GARANTIAS

De acuerdo con el articulo 92 de LCSP, el 6rgano de contratacion podré exigir, si asi lo estima
conveniente, la prestacion de una garantia a los licitadores o candidatos para responder al
mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacién provisional o definitiva, para asegurar la

correcta ejecucion de la prestacion.

En el pliego o el contrato se determinara el importe tanto de la garantia provisional como el de
la garantia definitiva.
- Elimporte de la garantia provisional no podra ser superior al 3% del presupuesto del
contrato.
- El importe de la garantia definitiva ascendera, en su caso, al 5% del importe de

adjudicacion, excluido el Importe sobre el Valor Afadido.

La garantia se prestara en alguna de las formas enumerada en el articulo 84 de la LCSP, su
importe y el sistema de devolucién o cancelacion se establecera por el érgano de contratacion,

atendiendo a las circunstancias y caracteristicas del contrato.
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INSTRUCCION 10. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Los contratos que celebre la Fundacion vendran precedidos de un expediente de contratacion,
realizado por el servicio responsable de contratacion de la Fundacion, en el que se incluira:

- Memoria que justifique la naturaleza y extension de las necesidades a satisfacer.

Los pliegos que han de regir el contrato: clausulas administrativas particulares y, en su

caso, el de prescripciones técnicas.
Completado el expediente, el 6rgano de contratacion dictara acuerdo aprobando el mismo y
disponiendo el inicio del proceso de adjudicacién. Dicho acuerdo implicara también la

aprobacién del gasto.

a) En los contratos menores, inferiores a 18.000 euros en servicios y suministros y 50.000

euros en obras, la tramitacion del expediente sélo exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacion al mismo de la factura correspondiente. En el contrato menor de obras,
debera anadirse ademas el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir el

correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

b) En contratos de suministros y servicios de cuantia superior a 18.000 € e inferior a 50.000 €,

no sera necesario la elaboracion de un pliego de condiciones. En el expediente de

contratacion es suficiente con describir y definir su objeto y alcance.

c) En los contratos de cuantia superior a 50.000€ se debera elaborar ademas un pliego de

clausulas administrativas particulares, en el que constara la siguiente informacion:

- Las caracteristicas bésicas del contrato.

- Elrégimen de admision de variantes.

- Lamodalidad de recepcion de ofertas.

- Los criterios de adjudicacion.

- Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

- Informacién sobre condiciones de subrogacién en contratos.

Cuando asi lo requieran las caracteristicas del contrato, se elaborara un pliego de
prescripciones técnicas necesarias, que podran unirse a las clausulas que conforman el pliego

de clausulas particulares o constituir un pliego independiente.
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El érgano de contratacion aprobara el expediente de contratacion y ordenara la publicacion del

anuncio de licitacion en los casos en que ello corresponda.

Cabe también una tramitacibn de emergencia, que se producird cuando el 6rgano de
contratacion tenga que actuar de manera inmediata a causa de situaciones que supongan un
grave peligro. En este caso, el 6rgano de contratacion, sin obligacion de tramitar expediente
administrativo, podra ordenar la ejecucion de lo necesario para remediar el acontecimiento
producido o contratar libremente su objeto sin sujetarse a los requisitos formales establecidos

en las presentes Instrucciones.

INSTRUCCION 11. PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES Y
PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES

Los pliegos de clausulas administrativas particulares y el de prescripciones técnicas
particulares que hayan de regir la realizacion de la prestacion y definan sus calidades, deberan
aprobarse por el 6rgano de contratacibn previamente a la autorizacion del gasto o
conjuntamente con ella y siempre antes de la licitacion del contrato, o de no existir ésta, antes

de su adjudicacion provisional.

INSTRUCCION 12. PUBLICIDAD

1. Toda la informacion relativa a la licitacion de los contratos cuyo importe supere los 50.000 €

seran insertadas en el perfil del contratante de la entidad.

2. Sin perjuicio de las especialidades establecidas en estas instrucciones para los
procedimientos de adjudicacion, en el anuncio debera hacerse indicacion expresa, al menos,

de los datos siguientes:

a. Los relativos a la identificacion de la entidad contratante.

b. Objeto del contrato.

c. Procedimiento de adjudicacion, criterios de valoracién y ponderacién de los mismos.

d. Presupuesto base de licitacion.

e. Garantia provisional, en su caso.

f. Lugar, plazo y horario para la obtencién de informacién y documentacién necesaria para

la licitacion.
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g. Requisitos especificos del contratista, en su caso.

h. Plazo y lugar de presentacion de las ofertas o de las solicitudes de participacion.

i. Fecha de la apertura de las ofertas, en su caso.

j- Otras informaciones.

k. En su caso, gastos de cualquier indole por razén de anuncios o de la formalizacién del

contrato en documento publico.

INSTRUCCION 13. PRESENTACION DE SOLICITUDES Y PROPOSICIONES

Los plazos de recepcion de ofertas y solicitudes de participacion se atendran a los plazos
minimos fijados en los pliegos de clausulas administrativas particulares y el de prescripciones

técnicas particulares.

Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el pliego de clausulas
administrativas particulares y su presentacion supondra la aceptacion incondicionada por el
empresario del contenido de la totalidad de dichas clausulas o condiciones, sin salvedad o

reserva alguna.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion, sin perjuicio de lo dispuesto en el
art. 131 sobre la admisibilidad de variantes 0 mejoras. Tampoco podra suscribir ninguna
propuesta en union temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en méas de una
unién temporal. La infraccién de estas normas dara lugar a la no adjudicacion de todas las

propuestas por él suscritas.

En la proposicién debera indicarse, como partida independiente, el importe del IVA que deba

ser repercutido.

INSTRUCCION 14. ADJUDICACION Y VALORACION

El 6rgano de contratacion podra adjudicar por el procedimiento negociado sin publicidad,
negociado con publicidad, abierto o restringido indistintamente y atendiendo a las
caracteristicas especiales y especificas de cada contrato. Asimismo, el 6rgano de contratacién

podra utilizar el procedimiento del concurso de proyectos (arts.168 - 172 LCSP).
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Cuando no exista Mesa de Contratacion, corresponderd al 6rgano de contratacion la
valoracion de las ofertas, previo informe-propuesta del técnico correspondiente de la
Fundacion. Dicha propuesta contendra como minimo la siguiente informacion:

- Objeto e importe del contrato

- Ofertas recibidas

- Licitadores admitidos y excluidos y causas de exclusion

- Valoracion de las ofertas

- Adjudicatario propuesto, 0 en su caso, motivos por los que se propone declarar

desierta la contratacion

Corresponde al 6rgano de contratacion la adjudicacion del contrato o, en su caso, la

declaracion de desierto.

La adjudicacion de los contratos celebrados por la Fundacién objeto de estas instrucciones
estara sometida, en todo caso, a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,

confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

El contrato ser4 adjudicado a la proposicibn econOmicamente mas ventajosa, que se
determinara atendiendo a criterios directamente relacionados con el objeto del contrato, tales
como calidad, precio, plazo de ejecucion, caracteristicas medioambientales, el valor técnico,

coste de asistencia técnica o similares que determine el 6rgano de contratacion.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, éste sera necesariamente el precio mas

bajo.

INSTRUCCION 15. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los contratos se celebrardn por escrito, no pudiendo contratar verbalmente, salvo que el

contrato tenga caracter de emergencia.

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada se perfeccionan mediante su adjudicacion

definitiva, cualquiera que sea el procedimiento seguido para llegar a ella.
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INSTRUCCION 16. CONTENIDO MINIMO DE LOS CONTRATOS

Salvo que se

encuentren recogidas en los pliegos, los contratos que celebren la Fundacion,

deben incluir necesariamente las siguientes menciones:

a.

-~ 0o 2 0 T

Q

Identificacion de las partes.

Acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
Definicion del objeto del contrato.

Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

Enumeracion de los documentos que integran el contrato.

Precio cierto o modo de determinarlo.

La duracion del contrato o fecha estimada para el comienzo de su ejecucion y
para su finalizacion, asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviera prevista.
Condiciones de recepciodn, entrega o admision de prestaciones.

Condiciones de pago.

Supuestos en que procede la resolucion.

El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se
abonara el precio, en su caso.

La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,
se imponga al contratista.

INSTRUCCION 17. FORMALIZACION DEL CONTRATO

Dentro del plazo de 10 dias habiles a contar desde el siguiente a la notificacion de la

adjudicacion definitiva, se formalizara el correspondiente contrato entre la Fundacion y el

adjudicatario. Si ello no fuera posible, por causa imputable a éste, la Fundacién podra acordar

la resolucion del contrato y reclamar dafios y perjuicios.

El contrato se formalizara en documento privado. Podra formalizarse en escritura publica

cuando asi lo solicite el contratista, siendo a su costa los gastos derivados de su otorgamiento.

En los contratos menores se estara a su formalizacion a lo dispuesto en el art. 122 LCSP.

No podra iniciarse la ejecucién del contrato sin su previa formalizacion, excepto en los casos

de tramitacion

urgente o de emergencia, o salvo que se indique lo contrario en los pliegos.
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INSTRUCCION 18. TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
18.1. Adjudicacion directa.
1. Se adjudicardn mediante este procedimiento los siguientes contratos:

a. contratos de suministros y servicios de importe inferior a 18.000 €.

b. contratos de obra de importe inferior a 50.000 €.
2. Se elaborara un expediente simplificado que contendra, como minimo, la aprobacién del
gasto y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente, excepto en aquellos contratos
de obra que las normas asi lo exijan, en los que debera incorporarse también un proyecto. El
contrato deberd constar por escrito y no podra tener una duracion superior a un afio, ni

prorrogas.

18.2. Contratos de suministros y servicios de cuantia superior a 18.000€ e inferior a
50.000€.

1. Se requerira la solicitud de tres ofertas, adjudicandose a aquella que sea econémicamente

la mas ventajosa.

2. No serd necesario la elaboracién de un pliego de condiciones. Sera suficiente con un

documento descriptivo en el que se defina su objeto y alcance.

18.3. Contratos de cuantia superior a 50.000€.

1. En todo caso, todas las licitaciones de importe superior a 50.000€ deberan publicarse en el

perfil del contratante de la Fundacion.

2. El anuncio de licitacién debera contener las menciones indicada en la Instruccion 12.

3. Igualmente debera elaborarse un pliego de clausulas particulares, ajustandose su contenido

a lo establecido en la Instruccion 11.

4. En estos contratos se podra utilizar los siguientes procedimientos:
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18.3.A) PROCEDIMIENTO ABIERTO

En este procedimiento todo empresario interesado podra presentar una proposicion, quedando

excluida toda negociacion de los términos del contrato.

a.l. Plazo de presentacion de proposiciones:

El érgano contratante decidird el plazo para presentar las proposiciones en el anuncio de
licitacion, teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar
aquélla, atendiendo a la complejidad del contrato. En todo caso se respetaran los siguientes

plazos:

- En contratos de suministros o servicios: no inferior a 10 dias naturales en tramitacion
ordinaria y 5 dias naturales en tramitacion declarada urgente.
- Contratos de obras: no inferior a 20 dias naturales y 10 dias naturales en tramitacion

declarada urgente.

No se admitira proposiciones fuera del plazo sefialado para la recepcion de las mismas.

a.2. Valoracién de las proposiciones y adjudicacion.

Realizada la valoracién de las propuestas presentadas de acuerdo con lo establecido en el
epigrafe 12 de estas instrucciones, el 6rgano de contratacion adjudicara el contrato al licitador
gue hubiese presentado la oferta econ6micamente mas ventajosa, que mas se ajuste a los

criterios de adjudicacion establecidos en el pliego.

La adjudicacion debera notificarse a los licitadores, en todo caso, la adjudicacién debera
publicarse en el perfil del contratante, lo que podra sustituir a la notificacion individualizada a

cada uno de los licitadores.

Los licitadores patrticipantes que no hayan resultado adjudicatarios dispondran de un plazo de
dos meses para retirar la documentacion, transcurrido dicho plazo, la documentacion sera

destruida.
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a.3. Perfeccionamiento del contrato.

Una vez que el adjudicatario presente la documentacion requerida se produce la adjudicacion

definitiva.

Los contratos adjudicados por el procedimiento abierto se entienden perfeccionados por la

comunicacion escrita de la adjudicacion definitiva.

Si el proveedor lo solicitara 0 las condiciones o prestaciones del contrato lo hicieran

recomendables, se podra optar por la firma y redaccién del contrato.

18.3.B) PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO

La Fundacion podra acudir al procedimiento restringido en los supuestos en que las
prestaciones que deban ser contratadas estén definidas con la necesaria concrecién de forma
gue no sea hecesaria la negociacién de aspectos relativos a las mismas con las empresas o

profesionales que intervengan en el procedimiento de adjudicacion.

b.1. Solicitud de ofertas.

Una vez autorizado el gasto, se procedera a solicitar las ofertas que se estimen oportunas. Los
empresarios seran seleccionados por el 6rgano de contratacion en atencion a su solvencia
financiera y profesional, asi como a su experiencia en la realizacion de trabajos similares al que
se solicita, que habra de ser establecida con caracter previo a la licitacién por el 6rgano de

contratacion. La solicitud debera dirigirse como minimo a tres empresas

Est4 prohibida toda negociacion de los términos del contrato con los candidatos.

El escrito de solicitud debera contener la siguiente informacion, asi como indicacién del numero
minimo y maximo, en su caso, de candidatos.
- Descripcion de la obra a realizar, los bienes a adquirir o los servicios objeto del contrato.
- Precio maximo del contrato, en caso de que se pueda determinar con antelacion.

- Criterios de adjudicacion.
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- Plazo, lugar y forma para la presentacion de ofertas. Las ofertas deberan ser
presentadas por escrito dentro del plazo marcado en la convocatoria.

- Plazo maximo de ejecucion de la obra, la entrega del bien o la prestacion de servicios.

b.2. Plazo de presentacion de proposiciones. .

El plazo para presentar solicitud de participacion serd como minimo de 10 dias, en

procedimientos de tramitacion ordinaria y 5 dias en tramitacion urgente.

b.3. Valoracién de las proposiciones, adjudicacion y formalizacién.

Se estara a lo dispuesto en los apartados a.2 y a.3 para el procedimiento abierto.

18.3.C) PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

En este procedimiento el contrato sera adjudicado al licitador justificadamente elegido por el
o6rgano de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las

condiciones con uno o varios de ellos.

Se podra acudir a este procedimiento en los supuestos del articulo 154, 155, 157 y 158 de la

Ley de Contratos del Sector Publico si asi lo decide el 6rgano de contratacion.

c.l. Solicitud de ofertas.

Una vez autorizado el gasto, se procedera a solicitar las ofertas que se estimen oportunas,
siendo obligatoria como minimo tres ofertas. Los candidatos a los que se solicitara la oferta
seran seleccionados atendiendo a los criterios de solvencia financiera y econémica, asi como a
la experiencia en la realizacion de trabajos similares al del objeto del contrato, que se

establezcan con caracter previo a la licitacion por el 6rgano de contratacion.

En el expediente de contratacion debera reflejarse la motivacion de la eleccion de este
procedimiento asi como las invitaciones cursadas, las ofertas recibidas y las razones para su

eleccion o rechazo.
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La solicitud de oferta deberd realizarse por escrito, que contendrd, como minimo las

menciones indicadas en el apartado b.1

c.2. Plazo de recepcién de ofertas.

El 6rgano de contratacion decidira el plazo para la recepcion de ofertas teniendo en cuenta el
tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar aquellas, atendiendo a la
complejidad del contrato.

c.3. Publicidad en el procedimiento negociado.

En aquellos contratos de cuantia superior a 50.000€ que se tramiten por este procedimiento
sera necesario publicar en el perfil del contratante de la Fundacion una invitacion a participar
en el mismo. En los contratos de cuantia inferior a 50.000€ se podra prescindir de dicha
publicidad.

c.4. Adjudicacion.

El 6rgano de contratacion negociaré con los licitadores las ofertas que hayan presentado con

el fin de identificar la oferta econémicamente mas ventajosa.

La adjudicaciéon del contrato se comunicara al proveedor seleccionado. También se

comunicara la no adjudicacion a las empresas que no resulten seleccionadas.

c.5. Perfeccionamiento del contrato.

Los contratos adjudicados por este procedimiento se entienden perfeccionados por la

comunicacion escrita de la adjudicacion.

Si el proveedor lo solicitara 0 las condiciones o prestaciones del contrato lo hicieran

recomendables, se podra optar por la firma y redaccién del contrato.
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INSTRUCION 19. PERFIL DEL CONTRATANTE

El 6érgano de contratacion, con el fin de asegurar la transparencia, la publicidad y el acceso
publico a la actividad contractual de la fundacion, difundira a través de su péagina Web
institucional, su perfil del contratante.

En el perfil del contratante se hara constar:

Informacion general, que la conformaran los siguientes datos:

- Las instrucciones internas reguladoras del procedimiento de contratacion.

- ldentificacion de la Fundacion y del érgano de contratacion.

- Relacién de los contratos adjudicados, ordenados por afio y que incorpore
como informacion basica de cada uno de ellos: nombre del adjudicatario,
importe de la adjudicacién y plazo de ejecucion.

- Podra incluirse ademas, las siguientes menciones:

Anuncios de informacion previa.

Las licitaciones abiertas o en curso.

La documentacion relativa a las mismas.

Las contrataciones programadas.

Los contratos adjudicados.

O O O o o o

Los procedimientos anulados.

Informacion particular: Con relaciébn a cada contratacion, podra incluirse la siguiente

informacion:

- Anuncio de la convocatoria, que contendra como minimo informacién referente
al objeto del contrato, tipo de contrato, precio de la licitacion, plazo de ejecucion,
procedimiento de adjudicacion, plazo y lugar de presentacion. Este anuncio sera
obligatorio en contrataciones de cuantia superior a 50.000€

- En su caso, los pliegos de clausulas particulares, prescripciones técnicas o
documentos descriptivos del contrato, que deben incluir los criterios de
adjudicacion.

- Organo contratante y, en su caso, composicién del érgano de contratacion.
Relaciones de ofertas admitidas.
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Preadjudicaciones.

Adjudicaciones definitivas.

INSTRUCCION 20. PROTECCION DE DATOS

En el curso de la actividad contractual desarrollada por la Fundacién, se realizaran todas las
actuaciones que resulten necesarias para cumplir las obligaciones derivadas de la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, asi

como sus disposiciones de desarrollo.

Asimismo el pliego de condiciones particulares debera contener una indicacién expresa de las
obligaciones que correspondan al contratista de conformidad con lo dispuesto en la

Disposicion Adicional 31 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

INSTRUCCION 21. PUBLICACION Y APLICACION DE LAS INSTRUCCIONES

Las presentes instrucciones se publicaran en el perfil del contratante de la Fundacion y seran

vinculantes para la misma desde el dia siguiente a su aprobacion.

INSTRUCCION 22. REMISION DE INFORMACION AL REGISTRO DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO

1. El 6rgano de contratacion comunicara al Registro de Contratos del Sector Publico, para su
inscripcion, los datos de los contratos adjudicados, asi como, en su caso, sus modificaciones,

prorrogas, variaciones de plazos o de precio, su importe final y extincion.

2. El plazo para esta comunicacion, sera antes de que finalice el primer trimestre del afio
siguiente al que corresponde la informacion de cada ejercicio, efectudndose por medios
electronicos, informaticos, o telematicos, en la forma que determine el Ministerio de Economia

y Hacienda de conformidad con las Comunidades Auténomas.
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